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Byton 供应商准入 
供应商用户手册 
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1. 简介 

1.1 目的 

供应商准入的应用将为拜腾汽车与合作伙伴提供统一的沟通渠道，建立采购与供应商之间

的线上桥梁，提高沟通和信息传递的效率。本文提供了拜腾汽车供应商如何操作供应商准

入网站的具体步骤。 

 

1.2 范围 

本文档主要适用于为供应商用户如何在供应商准入系统注册的使用说明。 

 

1.3 术语及缩略语 

1，Byton：拜腾汽车 

2，本文在对供应商准入应用的部分描述时，简称本系统 

 

2. 系统描述 

2.1 系统功能简介 

 供应商注册 

o 供应商通过 Byton 采购发送的邀请邮件中的序列号和邀请码登录注册。 

o Byton 采购审批通过后，供应商可登录查看网站应用查看最新的信息。 

o 非待审批状态，供应商可登录网站应用，对供应商信息进行修改并提交审批。 

 

2.2 系统运行环境 

操作系统：Windows 

      浏览器： IE11+ 
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2.3 系统使用前提 

供应商用户已经收到 Byton 采购的邀请供应商注册的邮件。 

 

3. 使用说明 

3.1 供应商注册页面介绍 

3.1.1 供应商登录 

进入 Covisint 门户网站 https://byton.portal.ap1.covapp.io/
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供应商通过 Byton 采购发送的邀请邮件中的链接进入网站，输入邮件中提供的序列号和邀请码登

录注册。 

 

 

3.1.2 首页 

供应商登录后默认进入首页。 
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3.1.2.1 供应商状态 

新用户：通过 Byton 采购邀请邮件新登录的供应商。 

草稿：供应商新登录，填写部分供应商信息保存未提交。 

潜在供应商：供应商注册申请，审批通过后，供应商状态更新为潜在供应商。 

正式供应商：Byton 采购可根据业务需要对潜在供应商状态进行变更。 

被淘汰：Byton 采购可根据业务需要对潜在或正式供应商状态进行变更。 

 

3.1.2.2 信息审批状态 

空白：供应商新登录，未填写供应商信息。 

未提交：供应商新登录，填写部分供应商信息并保存。 

待审批：供应商新登录，填写完整供应商信息并提交注册申请。 

审批通过：Byton 采购执行审批，通过了供应商提交的申请（注册申请、信息修改申请）。 

审批退回：Byton 采购执行审批，退回了供应商提交的申请（注册申请、信息修改申请）。 

 

3.1.2.3 列表备注字段说明 

供应商填写：显示供应商信息修改时填写的备注内容。该备注内容仅供应商可见，Byton 采购审批时不可

见。 

采购填写：Byton 采购对供应商提交的审批进行退回时填写的理由显示在备注列表中，供应商可根据退回理

由对信息进行修改再提交。 

 

 

3.1.3 信息维护 

3.1.3.1 供应商申请表 

采购员即供应商注册邀请人，采购员姓名和采购员 Email由系统自动带入。 
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3.1.3.2 基本信息 

新注册的供应商需根据提示填写必要的信息。*为必填字段 

 

营业执照代码：只有国家选择中国时必填。 

供应商中文名：采购邀请供应商时填写，由系统自动填入。 

供应商类型：采购邀请供应商时填写，由系统自动填入。 

供应商代码：成为正式供应商时，同步信息到 SAP系统， SAP系统会回传供应商代码到本系统。 

注册省份：只有国家或地区字段是中国时，注册省份下拉选择，选择其他国家时不可输入。 

3.1.3.3 联络人信息 

供应商注册时，可根据页面提示和业务需要填写相关信息。*为必填字段 
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3.1.3.4 财务信息 

供应商注册时，可根据页面提示和业务需要填写相关信息。*为必填字段 

 

参考 3.1.3.2 基本信息中选择国家不同，财务信息-银行信息中必填字段会相应变化。 

美国：Routing No 必填 

德国、法国：IBAN 必填 

3.1.3.5 经营信息 

供应商注册时，可根据页面提示和业务需要填写相关信息。*为必填字段 

该表单中相关货币单位，系统根据 3.1.3.4财务信息中默认币种记录。 

默认不显示股东信息，如有股东信息可手动添加，添加后为必填字段 
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3.1.3.6 行业资质证书 

当行业证书选择【有】时，必须勾选或填写相关证书名。 

默认不显示代理商信息，如有代理商信息可手动添加，添加后为必填字段 

 

 

3.1.3.7 附件上传 

供应商注册时，可根据页面提示和业务需要上传相关附件。*为必填字段。 

如有多个文件可压缩后上传。上传文件大小不能超过 20M。 
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3.1.3.8 页面按钮说明 

1）新用户-进入信息维护页（如图）显示【保存/提交申请】按钮。 

 

 

2）潜在/正式供应商登录本系统后，且信息未修改提交时，（如图）显示【保存/保存并提交】按钮。 

 

 

3）供应商提交申请时，（如图）按钮不显示，供应商不可再次对表单信息进行修改。 
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3.2 供应商注册申请 

供应商注册时，根据本系统提示完善供应商信息。 

 

 

供应商提交注册申请后，在首页操作列表中显示操作记录。 

Byton 采购审批通过/退回的记录也会显示在列表中。 
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3.3 供应商信息修改申请 

潜在/正式供应商登录本系统，在非待审批状态，可对供应商信息进行修改并提交审批申请。 

 

供应商信息修改并提交审批申请后，在供应商注册首页生成记录。 

 

点击 可查看变更本次修改的字段及修改前后内容。 
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3.4 邮件提醒 

3.4.1 供应商注册审批通过 

供应商注册审批通过后邮件提醒如图 

 

 

3.4.2 供应商注册审批退回 

供应商注册审批退回后邮件提醒如图 
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3.4.3 供应商信息修改审批通过 

供应商信息审批通过后邮件提醒如图 

 

 

3.4.4 供应商信息修改审批退回 

供应商信息审批退回后邮件提醒如图 
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3.4.5 供应商状态变更提醒 

供应商状态变更后，供应商会有邮件提醒 

 

3.5 语言切换 

本系统所有字段都双语显示，所以不可通过右上角语言切换功能，对供应商注册页面进行语言切换。 

 

3.6 退出系统 

供应商通过右上角退出按钮退出当前应用，退出本系统后页面返回供应商注册登录页。 
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